
сoглaсoвaЕo:
Педaгoгиteским еoветoм

Прoтoкoл J\&1 oт 28'08.2020.

l. oбщпе полoжеция
l.1. llaстoящer пoлoжециe oпрeдeлЯет тpебoвaпия пo oфoрмлеЕиIo, зaпor!]еЕию(ведеEиro)и xp.шlеЕию личЕьц дел вoспитaцвикoB Мь.цoУ <.Цетскиt ощ> пст.Пoдзь (далее.ЦoУ) иoпpеделяeт пopядoк дeйствий paбoпlикoв ДoУ, yчaствyющих u puй 

","ou*.дeлaм],l вoспцтaцEцкoв.
1'2. llaстoЯщее Пoлoясение paзрaбoтaЕo в сooтвeтствии с:-ФедeрaпЬЕыМ зaкoi{oМ oт 29.12.2012.}iэ 273-ФЗ <oб oбp.Lзoвaliии в PoсоийскoйФе.цepaции);

. Фе.цepальЕьIД{ зa(oпoм oт 27.07.2006' ]ф 152-ФЗ <o пepcoнальЕых д.L}tqьIx);- Прикaзoм Мицпрoсвещеrrия Poссиlт oт З1.07.2020' J\Ъ lzi й й;**o"'"и lIopядкaoplaнлзaции и ocуществлени,. oбpазoвaтелЬпoй деятельt]oсти пo oс!'oвЕrыll'looщеoopaзoвaтельЕым пpoгpaммaм юбpaзoвaтельньIМ пpolpllмI(.lМ дorrrкoльпoгooбpaзoвaния);
. IIpикaзoIt Миrrпрoсвeщeния Poсоии oт 15.05.2020' Л!236 (oб yтвeря{деirии лopядкaпpиемa Еa oб}чrЕие цo oбpазoвaтеJ

- llpикaЗoм МиIroбpцayки .o.",""u* 
noo.o*"al,t дo'пкoлЬ',oгo oбpaзoв ]и'l);

yслoвий oсyщесТвле,,"" o"o"uoou o J,Iu]lllli",1Т;##il*:ffiTffi::'T""ffiJ,"
oбpaзoвaтельflyo,цeятeлЬEoсть пo oбpaзo"u""ou'u^, opo.pu,",;.;;;;;;'"""
oбpaзoвaния, в дpщt,lе opгaЕизaцииoбp*o,u"е,uиЫ oр".o;';; ;;;;li#;Ж:Ж,:1'Т1"ffi fl;i;;.,""""'"'"
. 
- Пpaвилaми пpиeмa в МБ.ЦoУ (.цeтcкий сaд) пст'Пoдзь

1.3 ' Личнoe дeлo вoсгIиTaпI{икa пpeдставляeт coбoй ицдивидy&Iьнylo пaцкy (фaйл)' вкoтopый i{.D(oДятcя 'цoкyl{eнты и их кoпии'
1.4. Личвoе .цeлo ведется Еa кфкдoгo вoспитaцEикa ,{oУ c мoментa зaвиcлеEия в ДoУ идo oтчиолeЕия вoспитaвникa из.{oУ в связи о прeкpaщение* o'no*"',' мeтrдy ,цoУ иpoдитeлями (зaкoтrпьfuи прeдстaвителЯми)
2.пoрядoк фopмиpoванпя лиvнor2.1' Личнoе ""," o"р""py".""'o##:#Ж;;ж; ""i.JIl;;J;-"*oтвeтотвеIlIJьIм зa вrдel{иe лriчIlьlх дел вoспита}lЕикoвJ являIoщиtr,lоя тaкoвЬrм в cилvсвoих дoлт(EocтЦьD( oбязaEEoстей или прикaзa зaведyloщегo'
2 .2 ,  Bличнoеделoвoсли laнникa  

"n , rouo* . ' . o  " " " '^ , " " " .  ' ,  ' ' . ,  "^-

lllil1^j-l]: : сooTветcтвии " ;жТ;ъffii:ffiжiуffi#:;o;циМ* для
oopaзoвaтeльЕьIм пpoгрaмМaМ дoпrкoльвoгo oбрaзoвat{ия, }тu"p*o"n'u- up'n*o*Миrrпpoовещeпия Poссии oт 15.05'2020' N92з6
2'з. в личнoе Делo вoспитal{пикa тaюке вклtoчaются:

. Eaпpaвлeвиe в ДoУ, вьЦaЕI]oe (
(кoйгopoдский); 

rтделoм oбpaзoвarrия aдМициcтpaции



- colдaсие poдитедей (зaкoнньтх пpедотaвителeй) вoспитaнникa пa oбpaбoтку иx
пepcoЕaJIьEьD('цaяIlьD( и пepоoп.шьItьD( дaнЕьD( вoспитшпIикa;

- сoглaсиe poдитeлeй (закoнt{ьD{ пpедстaвитeлeй) пa oб)чеEиe вocпитaвEикa пo
aдaптиpoвaEЕoй oбpaзoвaтeльЕoй прo|paММe дoшкoль1loгo oбpaзoв!шlия Ea oоЕoвaЕии
заключeния пси\oлoto-veдикo.ттедal ol ическoЙ кovиссии.пpи нaпичии. для дете'1 с
oгpаIlичеIlEьlми вoзМo)кпocтями здopoвья (oBЗ);

-дoгoвop oб oбpaзoвaEии пo oбpaЗoвmeльЕыМ пpolpaмм.lм дoulкoЛьЕoгo
oбpaзoвat{ия Meх{дy ДoУ и рoдителями (3aкoн1lЬ1ми пpeдcтaвитe.шlМи) вoспитaErlикa;

.иriые дoкyМе1lты, пpедстaвлеЕньle рo.цитеЛяМи (зaкoEIrьNи пpeдстaвитеЛяМи)
вoспит.шiЕикa пo сoбcтвеtlпoй иЕициaтиве, Пеpечeпь тaких дoк}ъfeEтoв вЕoqится

рoдитеJIяМи (ЗaкoцI]ьIМи гlре.цстaвитrляMи) coбственнoрyuпo в заявление o пpиеме в ,(oУ.
2.4'Poдитeли пpедстaвлДoт opигиЕaпьI дoк}.мeптoв длlI сIlятия кoпий. Еолп oпи пa
инocтp.шllloм языкe- тo вМестe о нoтaриальl{o зaвеpенIiыМ lтеpевoдoМ.
2'5. При Ееoбxoдимoсти кoпии дoк)a{eЕтoв зaBеpяют(]я пoдпиоью зaвед)тoщeгo и печaтЬю

ДoУ.
3. IIoряДoк BеДеtlпя лllчньIх дел

3'1.Личньtе делa вoспитаlпlикoв ведyтcя paбoтпикoм' oтветствеЕEьlм зa Bе,цeЕиe
личнЬD( дед вoспитaнЕикoв.
3.2'Ливнoe делo вoспитaнЕикa дoЛжнo имeтЬ oфoрмЛенЕьIй титyлъЕь1й Лист с нoМеpoм

'сooтвrтотв}.ющим EoМеpy в кriиге учeтa движеIiия вoспит.lllEикoв(пpилo>кeниe Nэ1) и
вЕyтpеIiEloro oпиcь дoк1rиeптoв (пpилorкение Nо2)
з.з. Зaпиcи в личпoм делe нeoбхoдиMo вести qеткol aккypaтнo, фиoдетoвoй (сивей)

пaотoи.

3'4. oбщие cведеuия o вocпит.шlникe кoppектирyoтоя пo меpe изМelleпшl дaннЬlx
paбoпiикoм, oтветствепЕьIм зa ведепиe личЕlьIх дел вoспит.шlEикoв.
B теuение yтебпoгo гoдa в Личrroе дeлo вocпитaЕrlикa мoгyт ,цoбaвЛяться дoкуr'fеEтьI
I]Lпи гх кoпии, кoтopьIe связaEьI с прeбьвaниeМ вoспитa!{викa в,цOУ.
3.5'ЛичrьIe Дeлa вoспитaEЕикoв кaхдoй грyaпЬl фoрМирyются в oдвy пaпкy. B пaпкy
вклaдьтвaEтсЯ списoк грyппы в aлфaвитнoм пtipялке с yк;LзaниеM тloмерa личlloгo.цeлa'
ЛивньIe дeлa рaопoлaгаloтсЯ в пaпке в аJlфaвитяoм пopя.Цкe.

4.Пopядoк Bьцачп ц хрaпеЕця личпьIх Дел
4' 1. Личrroe делo вoопl{тaнникa выдaeтоя еIo рoдитrЛям(зaкoнriьц4 пpедот.lвителяМ) в
сЛyчaе oтчислеilия BoспитaЕвикa в пopя'цкe пеpевo,цa в 'цp)т)тo opг.lни3aцию,
pеaлиз1тoшyro oбpазoвaтельпЬlе пpoгp.lмMЬI дorпкoльвoгo oбpaзoв.ulия' в оooтвeтствии c
ПopядкoМ и ycлoвияМи oоуцecтвления гlеревoдa oб}4i.шоIilихcя из oдaoй opгaнизaции'
ocyщеотвляloщей oбpaзoвaтельll}то дeятeлЬяoсть пo oбpaзoвaтeльньп,4 пpoгpaММaМ

дoшкoльнoгo oбрaзoвaEия' B ,цpyгие opгaнизaцииj oоyЦecтвл,lloщие oбpaзoвaтeльЕyo

деятeльЕoоть пo oбpaзoвaтельньlм прoгp.lмм.lм сooтветств)roщих ypoBllя и
Еaпpaвлевнoсти, yтвеp)кДентrьN пpиказoм Минoбрнa1ки Poооии oт28'i2.2015. Ns 1527
4.2.Личqoе 'целo вoспитaпЕикa вьIдaeтоя в дeЕь oбpaщeЕия po,щ,lтеля (з.tкoliнoгo
пpeдcтавитeля) вoспитaнвикaj нo Ее рaЕее издaния прикaзa oб oтчисЛrнии вoспиТaвЕикa ,
рaбoтI]икoМ, oтветствеЕ1lЬlм зa BедeЕиe личllьIх дел воcпитатlЕикoв' c oпиоью

сoдеp)кaциxcя в личloм дeлe Дoкy{еEтoв.



4.3.Poдитeль (зaкoинь]й предстaвитeль) лиЧнoй пoдI1исЬЮ в ш]игe у]eтa Дви'сения детей
пoдтвeряglaет пoлyчeниe личнoгo деЛa вocпитaЕ!{I]кa с oписьIо оoдеpжaщиxся в нrм
'цoк),1rlеilтoB.

4.4.При вьrдaче ли.rнoгo дeлa paбoтяик' oтвeтствeнный зa ведеЕIte ЛичEьIх дел
вoопитaEliикoв делaeт oт},lеткy o вьIдaqe личEoгo делa B кIlигe yчeтa дви)кениЯ детей и
кoltтpoлиpует пoдyчениe пoдписи po,цитеЛя (зaкoЕЕoгo пpeдстaвителя)'пoдтвep}Цaющей
пoл)чeЕиe ли!шoгo.цеЛa о oписью coдер1кaщиxоя в ЕеМ дoку14евтoв.
4.5. Пpи oтчиолен1lи вoспит.ult{икa для пoлуiеЕия oбpaзoв.шtия в фopМе сrМeйпolo
oбpaзoвaEия лищloе дeлo нe вЬЦaется' a пepeдaeтоя I{a хpaЕение в aрxив'
4.6. Личrrьre дeдa вoспитaЕпикoв хpaнятоя в кaбипете зaведyoщегo .цoУ'
4.7.ЛичrrьIе дeлa вoопитaвникoв' ocт.lв[Iиеся пoсде oтчиолеttия вocпитal]викoв иa
хpaнeние в !oУ, перeдaютоя в aрxиB! где xpaEЯтся в тeче!{ие тpех лет сo дliя oтilисЛеllцЯ
вoспитagникa из ДOУ.

5. Поpядoк пpoBeРкП личЕьtх Дeл
5.1' Кorrтpoль зa сoстoятrием лиqItьD( дел ocylцествляeтcя зaвeдyюшим ,!oУ, кoтopьIй

пpoвеpяeт личl]Ьlе Делa в aвгyсте.се|] гябpе кaжlot o гoла.
B неoбхoдимьIх сЛ}пl.шх пpoвеpкaoоyщeствшIeTся вl]еплaЕoвo'

5.2'l{ели и oбъект кoнтpoля- прaвильIloсть oфopМления ливяьтx дёл вoспитaнникoв
-шoУ.

5 '3 'Пo итoгaм пpoверки coстaвlUleтся спрaзкa c yк.вaЕиeм зaмeqaний пpи llx 1l.lличии


